ZARZADZENIE Nr 5/2016

Kierownika Pomocy Spolecznej
w Bielicach

z dnia 29 marca 2016 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Bielicach

Na podstawie § 7 pkt 3 Uchwaty Nr XXXI/14 Rady Gminy Bielice z dnia 12 lutego 2014r.
w sprawie uchwalenia Statutu O$rodka Pomocy Spotecznej w Bielicach, zarzadzam co

nastgpuje:

§1

1.Dodaje § 18 w Zarzadzeniu Nr 1/2014 Kierownika Oérodka Pomocy Spoteczne]
w Biclicach z dnia 26 maja 2014r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

Osrodka Pomocy Spolecznej w Bielicach, o tresci:

1.Do podstawowego zakresu dzialania mlodszego referenta/ referenta ds. §wiadczen

wychowawczych 500+ nalezy:

1) Przyjmowanie , rejestrowanie i kompletowanie wnioskéw 0 przyznanie
$wiadczenia wychowawczego;

2) Prowadzenie dokumentacji z zakresu $wiadczenia wychowawczego,

3) Sporzadzanie projektu decyzji administracyjnych dot. $wiadczen wychowawczych;

4) Wprowadzanie wnioskéw do systemu informatycznego Swiadczef
wychowawczych;

5) Sporzadzanie listy wyplat §wiadczen wychowawczych;

6) Sporzadzanie sprawozdawczosci.

2.Do zadan pracownika gospodarczego nalezy:

1). Wszystkie prace porzadkowo — gospodarcze na zewnatrz i wewnatrz budynku
Oérodka Pomocy Spotecznej , jak rowniez Urzedu Gminy w Bielicach, oraz
utrzymanie w czystosci  chodnikow, trawnikow publicznych, przystankow
autobusowych.

2). Utrzymanie porzadku i czystosei w naleznym stanie na cmentarzach gminnych,

malowanie i sprzgtanie placow zabaw pomieszczen gminnych, itp. prace.

3). Dbatos¢ o powierzony sprzet i narzgdzia pracy.

4), Utrzymanie w nalezytym stanie rowow melioracyjnych bedacych
wlasnoscig Gminy Bielice, itp. prac.
5). Wykonywanie innych zadan wynikajacych z polecen bezposredniego przetozonego.



§2

Pozostate postanowienia Zarzadzenia nie ulegaja zmianie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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